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Jak archivovat uc¢etni doklady?
Jak dlouho je musim skladovat?

Kdy mohu stohy papiru skartovat?
Muazu byt stihany, kdyz dokumenty nearchivuji?
VsSechny tyto otazky a jesté dalsi Vam zodpovi akreditovany seminar.

ARCHIVNI A SPISOVA SLUZBA
AKTUALITY OD 1.1.2014
6. unora v Praze
Registrace ZDE

Spisova sluzba prochazi od roku 2009 rychlym a bouflivym vyvojem jak z hlediska
technologického, tak z hlediska legislativnino. Ménici se predpisy, které reaguji na technologické
poZadavky doby i pivodcu, kladou na organizace a jejich zaméstnance zvySené naroky v oblasti
spisové sluzby, elektronického dokumentu a znalosti pravnich pfedpist. Pro lepSi orientaci v
tématu jsme pripravili pro tento seminar.

Vénovat se budeme krok za krokem objasnéni problematiky vykonu spisové sluzby v
listinné podobé i v elektronickych systémech, péci o dokumenty a archivalie, a to dle pozadavki

kladenych aktualni archivni legislativou. Zaméfime se také na aktuality d zmény

v roce 2014 a co Vam prinesou.

Dozvite se, jak by se mélo spravné postupovat pfi archivaci dokumentt, vyrazovani
pisemnosti, v¢. téch elektronickych. Zjistite, jak se to ma s datovou schrankou a jaké jsou
vyhody softwarového systému spisové sluzby. Zaméfime se na zmény souvisejici s
aktualnimi vyhlaskami a zakony.

VSe se navic umocnuje s tzv. digitalizaci verejné spravy, kdy je tieba radné osetrit
dokumenty v jiné nez klasické papirové podobé. VSe je sice popsano v legislativé, ale ta
sama prosla za poslednich 7 let nékolika zmé&nami, které je nutné zasadit do kontextu a
vysvétlit zejména z praktického hlediska.

Aktualni problematiku ve spisové sluzbé, skartacnich zarizenich a archivaci ve statni
spravé, podnikatelské a zivnostenské sféfe Vam ozrejmi uznavany specialista v oboru:

Mgr. Jan SChwa”er - vedouci oddéleni fondi méstskych podnikd, instituci a

fyzickych osob, Archiv hlavniho mésta Prahy. Je uznavanym odbornikem na problematiku
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arcnivace. ivia bonatou puplikacnli CINNOST a je ZKusenym leKtorem.
Jsme tu pro Vas!
Vas kreativni tym Narodniho centra regiont, s.r. o

odhlasit




